Ogtoszenie o naborze nr 7/2026
na wolne stanowisko urzednicze
w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej
w Bydgoszczy, ul. Torunska 174a

opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej ZDMiKP w dniu /K_ maja 2026 roku
(www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl)

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

Dyrektor ZDMiKP
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

ds. administrowania flotg oraz procesem obstugi maszyn i urzadzen
w Wydziale Utrzymania i Ewidencji

I. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

1. Wspotpraca z Naczelnikiem Wydziatu w zakresie: koordynowania pracg pracownikéw
obwodow drogowych, zlecania zadan do realizacji oraz kontrolg ich wykonania.

2. Opracowywanie harmonogramdw czasu pracy dla pracownikéw obwodéw drogowych wraz
z jego rozliczaniem i biezaca aktualizacja.

3. Weryfikacja mozliwosci udzielania urlopéw wypoczynkowych pracownikom obwodéw
drogowych w odniesieniu do zapewnienia niezbednej obsady na poszczegélnych zmianach.

4. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z uzytkowanymi pojazdami stuzbowymi
i sprzetem (rowniarki, walce, zageszczarka, agregaty, pity, malowarka, frezarka i inne)
bedacymi w dyspozycji ZDMIKP, a w szczegdlnosci:

a) zarzadzanie procesami eksploatacyjnymi i kosztowymi z wykorzystaniem systemu IT,

b) rozliczanie pobieranych ze stacji benzynowych paliw oraz materiatéw eksploatacyjnych
na samochody stuzbowe, maszyny drogowe i sprzet,

c) rozliczanie prawidtowosci zuzycia paliw, olejéw i ptynéw przez samochody stuzbowe,
maszyny drogowe i sprzet napedzany paliwami ptynnymi,

d) prowadzenie analizy kosztéw utrzymania pojazdéw stuzbowych i sprzetu,

e) prowadzenie ewidencji pojazdéw stuibowych, kompletowanie dokumentacji
eksploatacyjnej oraz wystawianie upowainien do uzytkowania samochodéw przez
pracownikow w celach stuzbowych.

5. Nadzorowanie i kontrolowanie wiasciwej eksploatacji pojazdéw stuzbowych, maszyn
drogowych oraz sprzetu i urzadzen przez uzytkownikow, w tym:

a) dbatosc¢ o czystose,
b) uzytkowanie zgodnie z instrukcja obstugi,
¢) wykorzystywanie zgodnie z ich przeznaczeniem,

6. Zlecanie na podstawie zgtoszen oséb eksploatujgcych pojazdy i sprzet napraw awaryjnych
oraz kontrolowanie ich wykonania.

7. Zlecanie napraw awaryjnych maszyn drogowych oraz kontrolowanie ich wykonania.

8. Zlecanie przeglagdow i napraw gwarancyjnych, okresowej obstugi technicznej (OT),
przegladow dopuszczajacych pojazdy i sprzet do dalszej eksploatacji, a takze dokonywanie
odbiorow tych czynnosci.

9. Rozliczanie zakupionych czesci zamiennych do pojazdéw i sprzetu, montowanych we
wtasnym zakresie.



10.

11.

12,

13.

14.
15

Przygotowywanie materiatéw do przetargéw na zakup paliw, naprawy i ubezpieczenia w
oparciu o ustawe prawo zaméwien publicznych.

Gromadzenie i przechowywanie kart gwarancyjnych i obstugi pojazdéw oraz sprzetu
i maszyn.

Prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczen i szkdd komunikacyjnych samochodéw
stuzbowych, maszyn drogowych i sprzetu.

Sporzadzanie wymaganych sprawozdan, analiz, plandw i informacji zwigzanych z zakresem
obowigzkow.

Przygotowywanie dokumentéw do archiwizacji.

Zgtaszanie Naczelnikowi Wydziatu lub jego zastepcy wszelkich uwag dotyczacych

nieprawidtowosci eksploatacji uzytkowanych pojazdéw, maszyn i urzadzen oraz trudnosci
w realizacji powierzonych zadan.

Il. Osoby ubiegajgce sie o zatrudnienie powinny spetnia¢ nastepujace wymagania zwigzane

ze stanowiskiem:

a/ niezbedne:

»
>

>

»
>

Wyksztatcenie: minimum srednie,
Staz pracy: minimum 3 lata,

Znajomos¢ przepisow:

1) Ustawa o transporcie drogowym,

2) Ustawa Prawo o ruchu drogowym,

3) Ustawa Prawo zamowien publicznych,

4) Rozporzadzenie w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia,

5) Rozporzadzenie w sprawie ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny prac,

6) Ustawa o drogach publicznych,

7) Ustawa o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach.

Prawo jazdy kat. B

Obywatelstwo polskie,

a takze miec petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystaé z petni praw publicznych, nie
byé skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz cieszy¢ sie nieposzlakowang opinia.

b/ dodatkowe:
» Umiejetnosc¢ obstugi komputera oraz znajomos¢ oprogramowania: Pakiet Office,
» Uprawnienia do obstugi maszyn drogowych: réwniarka, tadowarka,
» Umiejetnos¢ obstugi platformy zakupowej,
» Predyspozycje  osobowosciowe: dobra  organizacja pracy, wielozadaniowoé¢,

komunikatywnos¢.

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

usytuowanie stanowiska pracy: ul. Redfowska 8, budynek pietrowy, schody bez windy,
wyjazdy stuzbowe w teren,
obstuga urzadzen wyposazonych w monitory ekranowe.



Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu kwietniu 2026 roku, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

IV.Oczekujemy na Panstwa pisemne zgtoszenia zawierajace:

— list motywacyjny,

— zyciorys /CV/ z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

— kwestionariusz osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie - wedtug wzoru ze strony internetowe;j:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

— oswiadczenia kandydata/kandydatki — wedlug wzoru ze strony internetowe;j:
www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl (zaktadka pliki do pobrania),

— kserokopie dokumentu potwierdzajacego posiadanie wymaganego wyksztatcenia,

— kserokopie dokumentdw potwierdzajacych niezbedne wymagane doéwiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy, referencje, zaswiadczenia o zatrudnieniu, zakres obowigzkéw, itp.)

— kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach,
umiejetnosciach, ukoriczonych szkoleniach, studiach podyplomowych itp.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie, ktére zamierzaja skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w
art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych sg obowiazane
do zfozenia kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

V. Wymagane dokumenty mozna sktadaé:

— osobiscie:

w Kancelarii Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy, ul. Toruriska 174a,
pokéj nr 20

— przesta pocztg na adres:

Zarzad Drog Miejskich i Komunikacji Publicznej, 85-844 Bydgoszcz, ul. Toruriska 174a

w terminie do 25.05.2026 roku

w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabdér na wolne stanowisko urzednicze ds.
administrowania flotq praz procesem obstugi maszyn i urzadzen w Wydziale Utrzymania i
Ewidencji - ogtoszenie Nr 7/2026”

VI. Inne informacje:

|

o zakwalifikowaniu do Il etapu naboru — powiadomienie nastapi droga e-mail lub

telefonicznie,

— dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

— oferty, ktdre wptyng do ZDMIKP po okres$lonym terminie lub bedg niekompletne, nie beda
rozpatrywane,

— o zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu w Kancelarii ZDMiKP lub data
stempla pocztowego,

— z osoba wytoniong w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace na czas

okreslony, a w przypadku braku zastrzezen zostanie zawarta kolejna umowa o prace.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na:
e stronie internetowej: www.bip.zdmikp.bydgoszcz.pl oraz
e tablicy informacyjnej ZDMIKP w Bydgoszczy ul. Toruriska 174a.




Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 24 czerwca o ochronie sygnalistow informuje sie,
se w Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy ustalona zostata
i obowiazuje, ,Procedura zgtoszerr wewnetrznych”, z ktora mozna zapoznac sie korzystajac
z nastepujacego odnosnika do Biuletynu Informacji Publicznej ZDMiKP:
https://bip.zdmikp.bydgoszcz.pl/index.php/procedura-zgloszen-w-zdmikp




